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TUTORIAL de matricula na disciplina (AP02030) Trabalho de Concluséao de Curso (TCC)

Este tutorial foi elaborado pela Comissdo Académica-Pedagégica (CAP) da FAMEV e tem a finalidade de auxiliar
os docentes orientadores de TCC e também os discentes que cursardo o TCC, de como deve ser realizada a
matricula do componente curricular AP02030 (TCC) na plataforma SAGITTA da UFPA, assim como o cadastro da
banca, defesa e homologagao da disciplina na plataforma SIGA-A.

1° passo: para realizar a matricula na disciplina AP02030 (TCC) é imprescindivel que o docente orientador e o
discente interessado, leiam integralmente a Resolugéo n°01 de 2019 da FAMEV, aprovada em 12/03/2019, a qual
segue anexa a este tutorial. A resolugéo foi regulamentada com o objetivo de nortear e padronizar as agbes que
envolvem a realizagdo do TCC e precisa ser cumprida pelo orientador de TCC e pelo discente orientado.

2° passo: realizar o preenchimento correto e assinatura do Anexo 1 — Formulario de inscrigao de TCC, o qual
também se encontra anexo a este tutorial. O formulario apds assinado devera ser salvo em formato pdf para facilitar
seu encaminhamento via plataforma SAGITTA.

3° passo: acessar a plataforma SAGITTA no link https://saqgitta.ufpa.br/sagitta/index.jsf usando seu login e senha,
que sao os mesmos utilizados para acessar o SIGA-A, conforme foto abaixo.
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trata, quem € o responsavel, qual o escopo e o hordrio de suporte. Entrar

Para auxilid-lo nos problemas e ddvidas mais comuns, mantenha-se atualizado N o o
Atencdo: utilize 0 mesmo usuario e senha do SIG-UFPA

nas Perguntas Frequentes disponiveis no catdlogo de servigos. (SIGAA, SIGRH e SIPAC). Nio utilize as credencials do e-mail
Para cada servico o Sagitta oferece uma lista de assuntos para os quais vocé | da UFPA.
pode abrir uma chamada. Leia com atengdo o significado de cada assunto, pois
uma escolha incorreta pode atrasar o atendimento. O praze de atendimento para Manuais:
cada assunto € especificado, assim como o perfil que pode solicita-lo. =
& Manual Gestor Sagitta (NOVO)

¥ (urimas po TWITTER il
EEd Manual Detalhade

® cTIC - UFPA 04 fev 10:02 T
Atencdo comunidade @UFPA_Oficiall Conheca o novo portal de servicos de Tecnologia da EE Manual Resumido
Informacdo € Comunicacde da UF... https://t.co/547pxg0EH2

@ cTIC - UFRA 14 jan 07:01
CONSUN aprova a Politica de Seguranga da Informacdo e Comunicacdo da UFPA
https://t.co/pQxi2GFkHW https://t.co/ZVf4fRDGIw

® CTIC - UFPA 14 jan 05:01
Ultimos dias para responder a pesquisa on-line sobre os canais de comunicag3o oficiais da
UFPA... https://t.co/PgibfrueiQ

® cTIC - UFPA 13 jan 23:01
Governanca de TI da UFPA se destaca no Gltimo levantamento do TCU, acesse

USRI PRSP S e 4 S S ) SR Pt e e



4° passo: dentro da plataforma SAGITTA clicar no link CCAST - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
= CASTANHAL, conforme foto abaixo:
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("K Busca Rapida de Assuntos &

Boa noite prezados membros da CAP-FAMEY,
preciso que um de vocés se alogue nessa chamada e
Busque um assunto por palavras-chave analise os documentos referentes a minha solicitacdo
de matricula no ESQ para a discente Geovana Alelxo.
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0s anexos presente neste chamado, faltando apenas
a conferéncia de um membro da CAP para que a
selecione a unidade prestadora logo abaixo: matricula possa ser lancada no SIGA-A & a estudante
inicie seu ESO no dia 26/03/2022.

Para encontrar mais facilmente os servigos oferecidos pela UFPA,
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-
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1033451 MATRICULA NO ESTAGIO SUPERVISIONADO (CH =)
CABAE - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ABAETETUBA - ABAETETUBA = INTEGRAL)
CALTA - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ALTAMIRA - ALTAMIRA @ Danile Ferreira (Solicitante)
Encaminhamento adequado

CANAN - CAMPUS UNIVERSITARIO DE ANANINDEUA - ANANINDEUA
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CTUCU - CAMPUS UNIVERSITARIO DE TUCURUI - TUCURUI

@

5° passo: apos clicar no link do Campus Universitario de Castanhal (CCAST), abrira uma nova pagina e, portando,

deve-se procurar a caixa com o nome e logo do IMV e clicar na seta verde & FAMEV — Faculdade de Medicina
Veterinaria, conforme foto abaixo:
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6° passo: ap6s clicar na seta verde @ FAMEV — Faculdade de Medicina Veterinaria, abrira uma nova pagina e,
portando, deve-se procurar e clicar na seta verde @ Matricula na disciplina TCC, conforme foto abaixo:

< C @ nhttpsy//sagitta.ufpa.br/sagitta/chamada/chamada jsf?idServico=1251 [E 4
#1 Apps @ Whatshpp g SIGAA-Sistemalnt. Bl felipemasiero@yah.. [ Backup Computsd.. Ffe SISAE @ UFPA-Sistemade.. €& SIGAC- Sistemade.. M Caixa de entrada- f.. » Lista
£ Iniclo mi| Administracdo  « Nova Chamada &, Consulta [ |

7d Atender Chamadas 7] Minhas Chamadas

Faculdade de Medicina 9 Selecione um assunto
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FAMEV - Faculdade De Medicina

i B + Comprovante de vacina - FAMEV
Veterinaria
Ensino Remoto 2020 - PL Emergencial

Faculdade de Medicina Veterinaria do
Campus Universitdric de Castanhal
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Exercicio Domiciliar

Integralizar MV06031 Atividades independentes I

Unidade Provedora 7 e
Matricula na disciplina TCC

CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
@ Matricula na disciplina TCC

Escopo
Somente poderdo matricular-se na disciplina TCC os discentes que ja integralizaram todas
Anoxos as disciplinas obrigatorias, exceto, o Estagio Supervisionado Obrigatdrio (ESQ) (Resolucdo
n. 01 FAMEV. de 12.03.2019)
Di ibilidad Prazo Estimado: 1 a 30 dias dteis
BrponEmncacs Quem pode Docente, Discente Ativo, Secretaria de Instituto, Discente Técnico Ativo,
s 7 A solicitar: Técnico Administrativo, Secretaria de Curse, Discente Stricto-Sensu Afive,
Zihipordia; 7 dise porsemand Discente Lato-Sensu Ative, Discente Graduacde Ativo, Residéncia

Suporte
+ Matricula no Estagio supervisionado (CH integral)

+ Matricula no Estagio supervisionado (CH parcial)

+ Outra (s) demanda (s) ndo listadas

7° passo: apos clicar na seta verde @ Matricula na disciplina TCC, abrira uma nova pagina e, portando, deve-se
preencher os campos em branco (Telefone de contato e Solicitacdo s&o itens obrigatérios de preenchimento e por isso
encontram-se com um asterisco azul). Neste momento deve-se também clicar em “Anexos” e fazer o upload do Anexo
1- Formulario de Inscricdo no TCC descrito anteriormente. Para fazer o upload vocé deve clicar no campo “+ Procurar”
e inserir o anexo e posteriormente clicar em “+ Enviar”, conforme foto abaixo:
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9 Solicite atendimento

FORMULARIO DE ABERTURA DE CHAMADA
Unidade: CCAST - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL

7 Atender Chamadas [ Minhas Chamadas

FAMEV - Faculdade De Medicina

Veterinaria Servico: FAMEY - Faculdade de Medicina Veterindria
Faculdade de Medicina Veterindria do Assunto: Matricula na disciplina TCC
Campus Universitdrio de Castanhal - e
UFPA. Solicitante: FELIPE MASIERO SALVARANI

. Talefone Contato: % |
Unidade Provedora :
Co-Saolicitante: E' |Busgue por nome ou e-mail

CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL r
Interessados(as): |Busgue por nome ou e-mail Adicionar

Escope Descreva aqui sua solicitagio de forma clara para facilitar o atendimento da sua
chamada
Anexos Solicitacdo: #
B
Disponibilidade Upload: Formuldric de solicitacdo de matricula em TCC (Reseolucdo n. 01

24h por dia, 7 dias por semana FAMEV, de 12.02.2019) .pdf

: Anexos; (R =
Suporte L + Procurar | & Enviar | & Cancelar po— d

Criar Chamada | Cancelar

Apbs preencher essa pagina e anexar o Formularlo de Inscrlgao no TCC é sé cllcar em “Crlar Chamada”, que sua
solicitagcdo de matricula sera encaminhada a secretaria da FAMEYV e sera posteriormente, no prazo de até 30 d|as uteis,
analisada pela Comissdo Académica-Pedagdgica (CAP) da FAMEV.

3



Apods analisada e deferida pela CAP-FAMEV, a secretaria da FAMEYV ira realizar a matricula do discente no SIGA-A e
ira aparecer no perfil do SIGA-A docente orientador do TCC. Lembrando que o TCC é uma disciplina de 120h, e apesar
da matricula poder ser realizada a qualquer momento do semestre deve-se respeitar o prazo de trés semanas entre a
matricula e a defesa, além de nao realizar a matricula do discente com menos de trés semanas para a integralizagdo
do semestre, conforme consta na Resolugéo n° 01/2019 da FAMEV.

Transcorrido o periodo de execugado do TCC o orientador devera acessar seu perfil na plataforma SIGA-A e cadastrar
a banca de TCC, clicando nos campos “Ensino” - “Orientagdo Académica — Graduagao” - “Cadastrar banca”,
conforme foto abaixo.
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FELIPE MASIERO SALVARANI
CAMPUS UNIVERSITARIC DE CASTANHAL (11.13)
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Orientacdo Académica - Graduacdo *||=+ Consolidar TCC e Estdgio
Minhas Mensagens
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2345M2345 Prof assgrA junto do Instituto de Medicina
(25/04/2022 - Veteninaria {IMV) da UFPA desde 2014, sendo
30/04/2022) responsavel pelas cadeiras de doencas infecciosas,
2é45lv12345’ biosseguranca e epidemiclogia, Professor
(02/05/202% - permanente e arientador de mestrado e doutorado
07/05/2022), junto aos Programas de Pos Graduacdo em Sadde
/ i

Animal na Amazdnia (PPGSAAM) da UFPA,

Para realizar o cadastro da banca e consequente defesa do TCC o orientador devera respeitar todos os prazos e
normas vigentes na Resolugédo n® 01/2019 da FAMEV e encaminhar o print desse cadastro para a secretaria da FAMEV
por meio presencial ou por meio do e-mail medicinaveterinaria@ufpa.br, para que a CAP possa analisar se realmente
todas as normas foram seguidas e deferir, portanto, a homologagao da banca e da defesa do TCC. Vale ressaltar que
a reserva de sala e projetores para a defesa de TCC também s&o de responsabilidade do orientador e devera ser
previamente agendada junto a secretaria académica da FAMEV.

Para consolidar a disciplina TCC e langar o conceito do discente o orientador, apés a defesa, devera acessar seu perfil
na plataforma SIGA-A e consolidar o TCC, clicando nos campos “Ensino” - “Orientagdo Académica — Graduagao” -
“Consolidar TCC e Estagio”, conforme foto abaixo.
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8° passo: € importante salientar que consolidar a disciplina TCC no SIGA-A néo finaliza o processo académico do TCC.
Se faz necessario que o orientador encaminhe para a secretaria académica da FAMEV via SAGITTA a ata de defesa
preenchida e assinada do TCC, as fichas de avaliagdo da defesa do TCC preenchidas e assinadas, a versao final do
TCC com sua respectiva ficha catalografica e assinaturas dos membros da banca, assim como a documentagcado da
biblioteca relacionada aos direitos autorais e de publicizagdo do TCC. Os modelos de ata, ficha de avaliagédo e
documentagéao da biblioteca também seguem anexo a este tutorial. .
No SAGITTA o docente orientador devera seguir todo caminho até a seta verde ‘@ FAMEV - Faculdade de Medicina
Veterinaria, clicar e abrira uma nova janela em que o docente devera clicar na seta verde @ Outra (s) demanda(s) nao
listadas, conforme figura abaixo
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Anexos

@ outra (s) demanda (s) ndo listadas

Disponibilidade

Outra (s} demanda (s) ndo listadas
24h por dia, 7 dias por samana

Prazo Estimado: 1 a 30 dias lteis
Suporte Quem pode Docente, Discente Ativo, Secretaria de Instituto, Discente Técnico Ativo,
solicitar: Técnico Administrativo, Secretaria de Curso, Discente Stricto-Sensu Ativo,

Discente Lato-Sensu Ativo, Discente Graduacdo Ativo, Residéncia

Apds clicar na seta verde '@ Matri Outra (s) demanda(s) nao listadas, abrirda uma nova péagina e portando deve-se
preencher os campos em branco (Telefone de contato e Solicitacdo s&o itens obrigatérios de preenchimento e por isso
encontram-se com um asterisco azul). Apos preencher essa pagina € so clicar em “Criar Chamada”, que sua solicitagdo
sera encaminhada a secretaria da FAMEV e sera posteriormente, no prazo de até 30 dias uteis, analisada pela
Comissao Académica-Pedagdgica (CAP) da FAMEV. Para anexar cada um dos documentos listados no 8° passo desse
tutorial, ap6s criada a chamada, vocé deve fazer um comentario e anexar um documento, como séo sete documentos,
vocé precisara fazer sete comentarios para que todos os documentos sejam anexados e analisados pela CAP.
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EAMEV - Faculdade De Medicina FORMULARIO DE ABERTURA DE CHAMADA
Unidade: CCAST - CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL

Veterinaria Servico: FAMEV - Faculdade de Medicina Veterindria

Faculdade de Medicina Veterindria do Assunto: Outra (s) demanda (s) ndo listadas
Campus Universitiric de Castanhal - .
UEPA. Solicitante: FELIPE MASIERO SALVARANI

Telefone Contato: +
Co-Solicitante:
Interessados(as):

Unidade Provedora

e por nome ou e-mai
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL . 1 =
que por nome ou e-mai | Adicionar

Escopo Descreva aqui sua sol

chamada

io de forma clara para facilitar o atendimento da sua

Anexos Solicitacio: »

Disponibilidade - —
Criar Chamada Cancelar
24h por dia, 7 dias por semana

Suporte
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Apenas apés cumprida todas as etapas acima descritas e analise e deferimento da documentacgao final pela CAP, se
encerra o processo académico-pedagogico da disciplina TCC para o orientador e para o orientado. E caso este seja o
ultimo componente curricular cursado pelo discente, ele estara apto a solicitar a colagdo de grau para conclusao do
curso de Bacharel em Medicina Veterinaria.

Atenciosamente,
CAP/FAMEV

28/03/2022



