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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

RESOLUGAO N° 02/2019, DE 12 DE MARGO DE 2019

Define as Diretrizes para a realizagao
de Estagio aos discentes do Curso de
Graduagdo em Medicina Veterinaria
da Universidade Federal do Para.

TITULO |
DAS DEFINICOES E FINALIDADES

Art. 1° O Estagio (Es.), cujas diretrizes foram definidas pela Resolu¢do de n° 4262 de 22 de margo de
2012 pelo Conselho Superior de Ensino Pesquisa Extensdo (CONSEPE) da Universidade Federal do Para
(UFPA), reger-se-a pela presente norma no ambito da Faculdade de Medicina Veterinaria (FAMEV) do Instituto de
Medicina Veterinaria (IMV) do Campus Universitario de Castanhal.

Art. 2° O Es. caracterizar-se-a como atividade curricular especifica, que se articula com os demais
componentes curriculares, integrando a formagéo do discente, nos termos previstos no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

Art. 3° O Es. na UFPA podera ser obrigatério € nao obrigatério.

§ 1° O Estagio Supervisionado Obrigatério (ESO) constituir-se-a4 em uma atividade curricular, com carga
horaria propria, cujo cumprimento é requisito para a integralizagdo do Curso, conforme definido no respectivo PPC.

§ 2° O Estagio Supervisionado nio obrigatério (ESnO) é aquele desenvolvido como atividade opcional,
sem comprometimento da carga horaria (CH) regular e obrigatéria do Curso, creditado como Atividades
Complementares e também regido pela lei do Estagio (Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008).

§ 3° Todo Es. deve conter obrigatoriamente seguro para acidentes de trabalho, que cubra completamente

as atividades realizadas, incluindo atividades hospitalares, laboratoriais e atividades de campo.

§ 4° Quando se tratar de ESO o seguro de trabalho sera concedido pela UFPA e deve ser solicitado pelo

orientador do ESO, a diregao do IMV previamente ao periodo intensivo.

Art. 4° O ESO somente pode ser realizado:

| —em 100% da Carga Horaria (CH) pelos discentes que integralizaram as disciplinas regulares;
Il — em até 30% da CH pelos discentes que integralizaram as disciplinas até o 6° bloco, nas seguintes
condigbes:
a. discentes regulares realizardo o ESO nos periodos intensivos (1° ou 3° periodos);
b. discentes que tiverem o percurso académico bloqueado ou sem oferta de disciplinas no bloco
em curso realizardo o ESO em qualquer periodo letivo (intensivo ou extensivo);
Il — em 70% da CH restante, relativos ao inciso I, pelos discentes apds a integralizacdo das disciplinas
regulares do curso.
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TiTUuLO Il
LOCAL, PROGRAMAGAO, ORIENTAGAO, SUPERVISAOE CONDUTA

CAPITULO I
LOCAL

Art. 5° Para o desenvolvimento do Es, o discente devera procurar um orientador que devera definir o
local e a area de atuagéo (dentro do &mbito de conhecimento da medicina veterinaria) e que encaminhara o Oficio
de Solicitagdo (Anexo I).

Paragrafo unico. O discente podera realizar o ESO em mais de um local.

Art. 6° O Es. podera ser realizado em instituicbes de Ensino Superior, empresas, instituicdes de pesquisa e
outras entidades de direito publico ou privado ou junto a profissionais liberais, no pais ou no exterior, ligadas aos
campos de atividades profissionais da Medicina Veterinaria, conveniadas com a Universidade Federal do Para.

Paragrafos unico. O Es. quando realizado em qualquer Estado da Federacdo tera as despesas de
transporte, hospedagem e alimentagao a expensas do discente ou da concedente.

Art. 7° O Es. pode ser realizado no exterior por discente que tenha cursado dois periodos letivos desde
que apresente a carta de anuéncia da Instituicdo concedente.

Paragrafo Unico. As despesas previstas no Es., realizado no exterior, serdo custeadas pelo programa
de intercAmbio internacional, ao qual o discente esteja vinculado, podendo ser custeadas pelo discente, no caso
de estagio que nao ocorrer por programa de intercambio.

Art. 8° A mudanga do local de estagio sera permitida apenas em carater extraordinario, devidamente
justificado a Dire¢do da FAMEV, e com a anuéncia do orientador, durante a primeira semana de cada local de

Estagio.

CAPITULO II
PROGRAMAGAO

Art. 9° O Es. sera programado conforme o Plano de Estagio (Anexo Il), que devera ser elaborado em
comum acordo entre discente e supervisor, com anuéncia do orientador e posterior registro na FAMEV.

Art. 10° O discente podera realizar o ESO em mais de um local, nesse caso, sera necessario um Plano
de Estagio (Anexo Il) para cada local e supervisor, com posterior registro na FAMEV.

Art. 11 O ESO seré desenvolvido conforme o Plano de Estagio (Anexo Il), com carga horaria prevista no
PPC da Medicina Veterinaria da FAMEV,com percentual minimo de 10% da CH total do curso.

Art. 12 O ESnO sera desenvolvido conforme Plano de Estagio (Anexo Il), sem limite de carga horaria.

Art. 13° O discente sera encaminhado ao local de estagio, mediante Carta de Apresentagao (Anexo lll),

Termos de Compromisso (Anexos IV e V) e Plano de Estagio (Anexo II).

CAPITULO Il
ORIENTAGAO E SUPERVISAO

Art. 14 A orientagao cabera aos docentes vinculados a Faculdade de Medicina Veterinaria da UFPA.
§ 1° O orientador devera encaminhar e acompanhar o discente durante o periodo de estéagio.

§ 2° Cada orientador podera orientar simultaneamente no maximo 03 (trés) discentes no ESO.
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§ 3° Nao ha limite de orientagbes simultdneas para o ESnO.
Art. 15 Excepcionalmente, podera haver Orientador Externo a FAMEV, nas seguintes condigdes:
| - docentes n&o vinculados a FAMEYV, técnicos de nivel superior e pesquisadores da UFPA ou de outras
Instituicoes;
Il - obrigatoriamente havera um co-orientador docente vinculado a FAMEV, que ficara responsavel pela
tramitacdo documental e langamento de conceitos;
Il - o orientador externo devera assinar documento se comprometendo a obedecera normativa da UFPA
e a legislagdo em vigor que trata do Es;
IV - O orientador externo deve ser avaliado pela Diregcdo da FAMEV e aprovado pelo Conselho da FAMEV.
Art. 16 A supervisdo devera ser realizada por profissional de nivel superior que devera monitorar o
desenvolvimento do Plano de Estagio (Anexo Il) e o Controle da Frequéncia (Anexo VI) e realizar o preenchimento
da ficha de Avaliagédo do Estagiario (Anexo VII).
Art. 17 O controle da Frequéncia (Anexo VI) e a ficha de Avaliagcdo do Estagiario (Anexo VII) deverao ser
encaminhadas pelo supervisor, em envelope lacrado ao orientador até o 5° dia Util apos o término das atividades.

Paragrafo Unico. A frequéncia do estagiario sera controlada no local de estagio pelo supervisor.

CAPITULO IV
DEVERES E CONDUTA

Art. 18 O discente devera:

| - escolher o orientador;

Il - matricular-se na disciplina, no caso do ESO;

Il - fazer a sua opgao formal escolhendo juntamente com o orientador o local do estagio e o tipo de
atividade que ira desenvolver;

IV - observar, acatar e cumprir as normas e o Plano de Estagio previamente estabelecidos;

V — manter o padrdo de comportamento e de relagbes humanas condizentes com as atividades a serem
desenvolvidas;

VI - zelar e ser responsavel pela manutencéo das instalagdes e equipamentos utilizados;

VIl - guardar sigilo de tudo que diga respeito a documentagdo de uso exclusivo das pessoas fisicas e
juridicas envolvidas no trabalho, bem como dos aspectos do exercicio profissional que assim forem exigidos.

Art. 19 Antes do inicio do Es cabera a Diregdo da FAMEV, ao orientador e ao(s) supervisor(es) orientar
os alunos sobre padrées de conduta para melhor aproveitamento do estagio.

Paragrafo unico — Dever-se-a orientar sobre os padrdes éticos, morais e de conduta, ressaltando que:

| - os estagios ndo caracterizam vinculo empregaticio entre a concedente e o estagiario;

Il - o0 segredo industrial devera ser preservado;

Il — o cumprimento de horario, assiduidade e normas de biosseguranga deverao ser respeitados;

IV - ndo deverao ser emitidos comentarios indecorosos sobre o supervisor no que tange a protocolos de
conduta (de diagnéstico, de terapia, de comércio, etc.).

TiTuLo
AVALIAGAO E CONCEITO FINAL

Art. 20 A avaliagédo do estagiario sera composta pela avaliagdo do supervisor, constante na Ficha de
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Avaliacao do Estagiario (Anexo VII).

Art. 21 No ESO, a nota final atribuida pela supervisao, sera calculada pelo orientador, através da média
ponderada das notas de cada supervisor (caso o Es tenha sido realizado em mais de um local) e levara em
consideracao a proporgéo da CH do local de estagio em fungdo da CH total desenvolvida.

Art. 22 Cabera ao orientador ou co-orientador do ESO lancgar frequéncia e conceito do discente no SIGA-

A, e protocolar toda a documentacgao pertinente ao Es, na secretaria da FAMEV.

TiTULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23 Cabera a secretaria da FAMEV, sob supervisdo da Diregao e sua comissao acessora, fornecer
os certificados ao orientador, ao(s) supervisor(es) e ao discente.

Art. 24 S3o0 componentes inseparaveis do presente regimento, os seguintes anexos:

a

b

Anexo I: Oficio de Solicitagédo

Anexo Il: Plano de Estagio

o O

)

)

) Anexo lll: Carta de Apresentagao

) Anexo IV: Termo de Compromisso do Estagiério
)

Anexo V: Termo de Compromisso do Orientador

D

f)  Anexo VI: Controle da Frequéncia

g) Anexo VII: Ficha de Avaliagdo do Estagiario

Art. 25 Os casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos em primeira instancia pela Direcdo da
FAMEV e sua comissdo acessora.

Art. 26 Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua aprovagao.

Art. 27 Ficam revogadas as disposi¢des anteriores.

FELIPE MASIERO SALVARANI
Diretor da Faculdade de Medicina Veterinaria da UFPA
Portaria: 4.230/2018
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ANEXO |

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

OFiCIO DE SOLICITAGAO
Oficio n°

Castanhal-PA, de de

Prezado(a) Senhor(a),

De acordo com a Resolugao de Estagio Supervisionado da Faculdade de Medicina Veterinaria
da Universidade Federal do Para (UFPA), os graduandos do curso de Medicina Veterinaria do Campus de
Castanhal-PA devem realizar o Estagio Supervisionado Obrigatério, em estabelecimentos publicos ou privados,
ligados ao exercicio profissional. Tem-se por objetivo articular a formagao ministrada durante o curso com a
pratica profissional, de modo a qualificar o aluno para o desempenho competente e ético das tarefas especificas
de sua profissao.

A direcdo da Faculdade de Medicina Veterinaria da UFPA vem consultar V. Sa. sobre a

possibilidade de receber 0 discente
para realizar o] Estagio
Supervisionado Obrigatério na area de no

periodo de

No aguardo de vossa manifestacdo e colocando-nos a disposi¢cdo para quaisquer outros
esclarecimentos, apresentamos nossas cordiais saudacgoes.

Atenciosamente,

Diretor da Faculdade de Medicina Veterinaria

lImo(a). Sr(a).
Funcgao
Local/Setor
Endereco
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6
ANEXO Il
SERVIGO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA
PLANO DE ESTAGIO
(Preenchimento de responsabilidade do Supervisor)
Plano de estagio
Nome do Estagiario:
Orientador:
Supervisor:
Nome da Empresal/lnstituicao:
Area de atividade:
Periodo do Estagio: / / a / /
Discriminagdo das Atividades Periodo
Local de estagio: , de de
Assinatura do Supervisor Assinatura do Estagiario

Assinatura do Orientador
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ANEXO 1l

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

CARTA DE APRESENTAGAO

Castanhal-PA, de de

Para :llmo(a). Sr(a).
Do : Diretor da Faculdade de Medicina Veterinaria Assunto:
Estagiario Supervisionado Obrigatério

Prezado(a) Senhor(a),

A Faculdade de Medicina Veterinaria da Universidade Federal do Para, na pessoa deseu

Diretor, apresenta a V.S8 o(a) académico(a)
Matricula n° , residente na
R.G.
, C.P.F.. / , para estagiar naEmpresa
[ Instituicdo , ha area de
no periodo de

/ / a / /

Desde ja agradecemos e colocamo-nos a disposigao para quaisquer outros esclarecimentos.

Atenciosamente,

Diretor da Faculdade de Medicina Veterinaria
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ANEXO V

S 2

POVERSTOAgE ol abL 00 PAOE

(N ~— )

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

Termo de Compromisso do Orientador

(Duas vias: uma para a FAMEV e uma para o Supervisor)

Castanhal-PA, de de

Eu, professor
da Faculdade de Medicina Veterinaria da Universidade Federal do Para, portador do Siape
N.° , declaro estar ciente das condigbes gerais contidas n do Estagio Supervisionado
Obrigatorio N.° 02/2016 - CFAMEV. Neste Termo de Compromisso concordo comprometer-me rigorosamente
na orientacdo do(a) estudante na disciplina Estagio Supervisionado
Obrigatdrio.

Assinatura do orientador
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ANEXO IV

S 2

POVERSTOAgE ol abL 00 PAOE
e !

@, &

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

Termo de Compromisso do Estagiario

(Duas vias: uma para a FAMEV e uma para o Supervisor)

Castanhal-PA de de

Eu, estudante do
Curso de Medicina Vterinaria da Universidade Fderal do Para , portador do documento de identidade
(RG) , CPF , matricula , declaro estar ciente das
condigdes gerais contidas na Resolugdo 02/2019 ESO, que regulamenta o Estagio Supervisionado Obrigatério
da Faculdade de Medicina Veterinaria do Instituto de Medicina Veterinaria da UFPA.

Neste termo de compromisso comprometer-me rigorosamente com todas as normas, respeitando os prazos, sob
pena de nao integralizar a carga horaria referente ao Estagio Supervisionado Obrigatério em meu histérico escolar.

Assinatura do discnete
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ANEXO VI

Controle de Frequéncia

.—/'

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

10

Local do estagio:

Nome do estagiario:

Més: Ano:
Data Horario Assinatura do estagiario Observagéo
Local de estagio: de de

Assinatura do Supervisor
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ANEXO Vil @

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL
INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA
FACULDADE DE MEDICINA VETERINARIA

FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

Local de Estagio:

Estagiario:

Inicio do Estagio: / / Término do Estagio: /

Carga Horaria Total:

estabelecidas (2,0 ponto)

DESEMPENHO OBSERVADO
ASPECTOS PROFISSIONAIS NOTA
1. Conhecimento demonstrado no desempenho das atividades
programadas (1,0 ponto)
2. Trabalho desenvolvido com qualidade dentro das  atividades

3. Criatividade considerando a capacidade de sugerir, projetar ou executar
modificacdes ou inovagéo no campo de estagio (1,0 ponto)

4. Interesse e iniciativa demonstrando disposicao para aprender (1,0 ponto)

ASPECTOS COMPORTAMENTAIS

1. Assiduidade: cumprimento do horario estipulado para o estagiario e auséncia de faltas
(1,0 ponto)

2. Disciplina: observagao das normas e regulamentos internos do campo de estagio e
descrigcao das atividades a ele confiadas (1,0 ponto)

3. Cooperacgao: disposicao para integrar, cooperar e atender prontamente as atividades
solicitadas (1,0 ponto)

4. Responsabilidade: capacidade de cuidar e responder pelas atribuicdes, materiais,
equipamentos e bens do campo de estagio (1,0 ponto)

5. Etica Profissional: comportamento ético profissional durante a realizagéo do estagio (1,0
ponto)

TOTAL (soma dos nove itens acima)

Local de estagio: , de de

Assinatura do Supervisor




