SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CASTANHAL/INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA

RESOLUCAO N. 04, DE 24 DE JUNHO DE 2022.

Aprova o0 Regimento Interno da Biblioteca do
Instituto de  Medicina  Veterinaria da
Universidade Federal do Para.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO DE MEDICINA VETERINARIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso das atribuicbes que lhe conferem o Estatuto e
0 Regimento Geral da UFPA, bem como o Regimento Interno do IMV, em cumprimento a decisao da
Egrégia Congregacdo do Instituto de Medicina Veterinaria, em sessdo realizada em 24.06.2022,
promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Biblioteca do Instituto de Medicina
Veterinaria (IMV) da Universidade Federal do Para (UFPA), na forma do anexo (paginas 2-

11), que é parte integrante e inseparavel desta Resolucéo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Instituto de Medicina Veterinaria, em 24 de junho de 2022.

/ - 7~
PROF. DR. PEDRO PAULO MAIA TEIXEIRA
Diretor-Geral do Instituto de Medicina Veterinaria
Portaria n°® 1.853/2022
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REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA DO INSTITUTO DE MEDICINA
VETERINARIA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Biblioteca € um 6rgdo suplementar do Instituto de Medicina Veterinaria
(IMV) e atua como suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensdo da

comunidade académica deste Instituto e da sociedade em geral.

Art. 2° A Biblioteca do IMV esté vinculada, administrativamente, a Dire¢do Geral do
Instituto de Medicina Veterinaria e, tecnicamente, a Biblioteca Central, coordenadora do
Sistema de Bibliotecas da UFPA (SIBI/UFPA).

Art. 3° Este Regimento tem, por objetivo, estabelecer normas referentes ao

funcionamento da Biblioteca do Instituto de Medicina Veterinaria da UFPA.

Art. 4° As normas deste Regimento complementam os Regimentos do SIBI/UFPA e

do Campus Universitario de Castanhal.

CAPITULO 1
DO FUNCIONAMENTO

Art. 5° O horério de funcionamento da Biblioteca sera de 08 (oito) as 17 (dezessete)

horas, de segunda a sexta-feira.

Paragrafo unico. O horério podera sofrer alteracfes durante o recesso académico do
Instituto, ou quando houver reducdo no quantitativo de pessoal em exercicio. Nessas

circunstancias, o horéario sera determinado pela dire¢éo da Biblioteca.

CAPITULO 111
DAS COMPETENCIAS

Art. 6° Compete a Biblioteca:
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| - prover servigos de informacdo presenciais e a distancia direcionados a

comunidade académica do Instituto e ao publico em geral;

Il - disseminar a informacg&o necesséria as atividades do publico académico, de modo

a propiciar 0 acesso e a geracao do conhecimento;

Il - armazenar, registrar e disseminar a producéo cientifica dos docentes e técnico-

administrativos vinculados ao Instituto;
IV - processar tecnicamente e desenvolver os recursos informacionais;
V - apreciar e validar os materiais bibliograficos a serem adquiridos;

VI - disponibilizar o acervo bibliografico impresso para consulta local, empréstimo e

reserva,
VI - proceder na divulgacao dos servicos, produtos e acervo;
VII1I - realizar a¢Bes culturais e educativas relativas a formacéo de usuarios;

IX - colaborar com a Faculdade de Medicina Veterinaria (FAMEV) na elaboracédo da

bibliografia béasica e complementar do curso;

X - gerar relatérios quantitativos e qualitativos atualizados sobre o acervo e a
estrutura da Biblioteca, a fim de subsidiar a avaliacdo, manutencdo e aprovacao dos cursos de

graduacdo e dos programas de pos-graduacdo do Instituto.

X1 — monitorar as pendéncias relacionadas as devolucGes das obras do acervo da
Unidade;

X1l — promover a educacdo e orientacdo dos usudrios por meio de palestras e

conversas para desfrutar ao maximo do que a Biblioteca pode oferecer;

X1l — auxiliar no desenvolvimento de projetos e acbes com os demais membros da

comunidade académica do IMV.
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CAPITULO IV
DO ACERVO

Art. 7° O acervo seguira as diretrizes da politica de formacdo e desenvolvimento de
colecdes do SIBI/UFPA e aos critérios especificos, alinhados a essa politica, estabelecidos
pela direcdo da Biblioteca, sendo o principal norte atender a bibliografia basica e
complementar contida no projeto pedagdgico do Curso de Graduacdo em Medicina
Veterinaria.

Art. 8° Constituirdo o acervo livros, periodicos, trabalhos académicos e outros, no
formato impresso ou no formato eletrénico, inclusive on-line, dependendo da avaliacdo do
material e dos critérios seguidos pela direcdo da Biblioteca.

Art. 9° As obras poderdo ser adquiridas por compra, doac¢do ou permuta.

8§ 1° As obras demandadas para compra com recurso institucional serdo previamente
apreciadas e validadas pela direcdo da Biblioteca e encaminhadas a aquisicdo, caso atendam
aos requisitos exigidos.

8 2° As doagdes e as permutas serdo previamente avaliadas pela direcdo da
Biblioteca, e a aceitacdo das mesmas dependera dos critérios e condi¢des discriminados por
essa direcao.

§ 3° Quando solicitado pela Biblioteca, a FAMEV avaliara o contetdo dos materiais
doados ou a serem permutados nas suas respectivas areas, principalmente no que concerne a
pertinéncia dos assuntos, a autoria e a atualidade da obra.

8§ 4° Ao doador seré entregue o termo de doagdo que, além de comprovante, expde 0
direito da Biblioteca de decidir pela incorporacdo do material ao seu acervo, pela permuta com

outra biblioteca, doagé&o ou devolugdo ao doador, caso esse solicite.

CAPITULO V
DOS USUARIOS

Art. 10. S&o considerados usuérios da Biblioteca os docentes, discentes de
graduacdo, discentes de pds-graduacdo e técnico-administrativos vinculados a UFPA e a

comunidade externa em geral.

Art. 11. Séo direitos do usuario:
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| - ser tratado com respeito e urbanidade;

Il - utilizar o espacgo da Biblioteca para fins de estudo, pesquisa e leitura;
I11 - ter livre acesso ao acervo bibliogréafico impresso ou on-line;

IV - fazer uso dos produtos e servicos oferecidos pela Biblioteca;

V - opinar a respeito das normas e procedimentos da Biblioteca;

VI - fazer valer os seus direitos.

Art. 12. S0 deveres do usuério:

| - tratar com respeito e urbanidade os servidores e colaboradores da Biblioteca, bem

como 0s demais USUArios;

Il - acatar as solicitagdes dos servidores e colaboradores, quando visarem ao bom

andamento dos servicos e das atividades da Biblioteca;
I11 - ndo consumir alimentos na Biblioteca;
IV - ndo adentrar a area do acervo da Biblioteca com bolsas, pastas ou afins;
V - ndo fumar ou consumir bebidas alcodlicas nas dependéncias da Biblioteca;

VI - devolver o material emprestado no balcdo de atendimento da Biblioteca, dentro

do prazo determinado e em bom estado;
VIl — comunicar, a Biblioteca, mudanca de endereco, telefone, e-mail, etc.;
IX - manter o siléncio necessario a leitura e ao estudo no interior da Biblioteca;
X - zelar pelos bens patrimoniais da Biblioteca;
XI - sequir as normas deste Regimento.

Paragrafo Unico. O usuario adentrara a Biblioteca somente com o material
necessario ao estudo e pesquisa. Bolsas, mochilas e outros pertences serdo deixados no
guarda-volumes. A Biblioteca ndo se responsabilizara pelo extravio de qualquer objeto

particular.
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CAPITULO VI

DOS PRODUTOS E SERVICOS PRESTADOS

Art. 13. Os principais produtos e servicos oferecidos pela Biblioteca, aos usuarios,
serdo:

| — elaboracéo de fichas catalograficas;

Il - orientacdo para a normalizacdo de trabalhos académicos com base em normas
vigentes;

I11 - orientacdo para pesquisa e levantamento bibliografico;

IV - normalizacgdo de obras institucionais do Instituto com base em normas vigentes;
V - servicos de circulagdo das obras do acervo: empréstimo/devolucdo, consulta local e
reserva;

VI - capacitacéo.

Paréagrafo Unico. A pesquisa, o levantamento bibliografico e a normalizacdo de
trabalhos académicos (exceto publicacdes e documentos do Instituto) serdo feitos pelo usuario

com o auxilio do bibliotecério.

CAPITULO VII
DO EMPRESTIMO

Art. 14. O empréstimo constitui-se no uso, por prazo determinado, de obras do
acervo fora do ambiente da Biblioteca, restrito aos docentes, discentes e servidores técnico-
administrativos vinculados a UFPA, mediante cadastro em qualquer Biblioteca desta

Universidade.

Art. 15. N&o é permitido, salvo em casos excepcionais e a critério da direcdo da

Biblioteca, 0 empréstimo de:

| - enciclopédias, dicionarios, glossarios e demais obras que compdem o acervo local

de obras de referéncia;

Il - publicaces periddicas;
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Il - trabalhos académicos vinculados ao Instituto de Medicina Veterinaria de

Castanhal;

IV - obras cujo empréstimo ndo seja conveniente, em razdo de seu estado de

conservagao ou outro motivo relevante.

Art. 16. Por empréstimo, é permitido, no maximo, de acordo com a categoria do
usuario:

| - discentes da graduacdo: até 3 (trés) exemplares de titulos diferentes;

Il - docentes, técnico-administrativos e discentes da pds-graduacdo: até 5 (cinco)

exemplares diferentes.

Art. 17. O usuério devera apresentar algum documento original de identificacdo no

momento do empréstimo ou da renovacao presencial.

Art. 18. O prazo normal para devolucdo do material emprestado sera de 14 (catorze)

dias consecutivos.

Art. 19. Ndo havendo devolucdo do material até a data prevista, 0o usuario sera

suspenso do servico de empréstimo durante o dobro dos dias em que permaneceu com a obra.

Art. 20. E permitida uma Gnica renovacio por empréstimo, acarretando em mais 14

(catorze) dias para a devolucdo, a partir da data de renovacéo.

Paragrafo Unico. A renovacdo sera efetivada quando ndo houver reserva do material

emprestado e quando todos os demais empréstimos do usuario estiverem sem atrasos.

Art. 21. Em caso de necessidade, a Biblioteca reserva-se ao direito de solicitar a
devolucdo do material retirado sob empréstimo, mesmo antes de findar o prazo estipulado no
art.18.

Art. 22. Nenhum usuario poderd utilizar a matricula de outro para realizar
empréstimo. Serdo, no entanto, aceitas as devolugdes de obras emprestadas por outros

USuarios.

Art. 23. N&o serdo permitidos empréstimos que ndo forem para si, ou seja,

empréstimos em matricula de terceiros.
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Art. 24. E proibido o empréstimo manual, ou seja, realizado fora do sistema da
Biblioteca. O empréstimo devera ser computado nesse sistema, com emissdo de comprovante

assinado pelo usuario.

Art. 25. O uso das obras fora do recinto da Biblioteca, com retirada e devolucdo no
mesmo dia, para reprografia ou outro fim, serd concedido a qualquer usuario, desde que,
munido de documento original de identificacdo, registre a saida do material na sala de

atendimento.

§ 1° Caso a devolugdo ndo ocorra no prazo estipulado, serd aplicada a penalidade

constante no art. 19.

§ 2° Cada retirada ndo podera exceder 3 (trés) exemplares diferentes, independente da

categoria do usuério.

CAPITULO VIII
DO DOCUMENTO DE “NADA CONSTA”

Art. 26. As subunidades do Instituto exigirdo, dos seus discentes, 0 documento de
“nada consta” que ateste a existéncia, ou ndo, de materiais emprestados ndo devolvidos nas

bibliotecas da UFPA, sendo este um documento obrigatdrio para 0s seguintes casos:
| - conclusdo de curso de graduacéo ou de pds-graduacao;
Il - trancamento de matricula;
I11 - transferéncia.

Art. 27. A Pro-Reitoria de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoal (PROGEP) esta
encarregada da exigéncia do documento de “nada consta” nas bibliotecas para todos o0s
servidores do quadro da UFPA, nas solicitacfes relacionadas a desligamento, afastamentos e

movimento de pessoal.

Art. 28. O documento de “nada consta” serd emitido pela Biblioteca, sob solicitacéo
do usuario ou da Subunidade, quando inexistir pendéncias, considerando todas as bibliotecas
da UFPA. Havendo pendéncias, a Biblioteca retornard ao solicitante os dados dos usuarios

inadimplentes e as obras pendentes, para as devidas providéncias.
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CAPITULO IX
DO CADASTRO

Art. 29. O cadastro € requerido apenas para o controle de empréstimo. Para o
cadastramento, o usuario devera apresentar, na Biblioteca, 0s seguintes documentos, conforme
a sua categoria:

| - discentes de graduacdo e de pds-graduacdo: atestado ou declaracdo de matricula,
documento oficial de identificacdo e comprovante de residéncia recente;

Il — servidores docentes e técnico-administrativos: contracheque ou declaracdo de
vinculo, documento oficial de identificacdo e comprovante de residéncia recente.

Paragrafo Unico. O usuario que estiver com pendéncia de materiais em outros
cadastros, ndo poderd cadastrar-se novamente enquanto ndo regularizar a situag&o.

Art. 30. O cadastro devera ser atualizado, periodicamente, conforme a categoria do
usuario:

| - discentes de graduacdo e professores substitutos: semestralmente.

Il - docentes efetivos, técnico-administrativos, discentes de pds-graduacao e inativos:

anualmente.

Paragrafo anico. O usuario devera informar, a Biblioteca, qualquer alteracdo de

contato ou de endereco, mesmo néo findando o prazo de renovacgéo do cadastro.

Art. 31. O cadastro sera tornado invalido nas seguintes situagdes:
| - quando o discente concluir o curso;

Il - quando o servidor perder o vinculo com a UFPA, exceto por aposentadoria.

CAPITULO X
DA CONSULTA LOCAL

Art. 32. E permitida a consulta de qualquer obra impressa do acervo da Biblioteca a

todos os usuarios, sendo livre 0 acesso as estantes.

8 1° O material consultado sera reposto nas estantes unicamente pelos servidores e

colaboradores lotados na Biblioteca.
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§ 29 O usuario deixara o material consultado nas mesas ou no balcdo de atendimento

da Biblioteca, para o controle estatistico e guarda.

CAPITULO XI
DA RESERVA DE MATERIAIS

Art. 33. A todos os usuarios é permitida a reserva de qualquer obra do acervo para

utilizagéo posterior.

81° O usuério reservara o material no balcdo de atendimento da Biblioteca. No caso
de obras emprestadas, as reservas serdo registradas no sistema da Biblioteca pelo atendente

ou, remotamente, pelo préprio usuario.

82° A reserva perdurard por 24 (vinte e quatro) horas, tanto na forma presencial

guanto na forma remota e obedecera a ordem cronolégicas das solicitacdes.

83° O limite de obras reservadas seguird 0 mesmo limite de empréstimo para cada

categoria de usuario, conforme previsto no art. 16.

CAPITULO XII
DAS PERDAS E DANOS

Art. 34. Ao usuario cabe zelar pelo material bibliografico manuseado,

responsabilizando-se por quaisquer danos ou extravios, ainda que involuntariamente causados.

8§ 1° A obra danificada ou extraviada deverd ser substituida por exemplar idéntico em
edicdo mais recente. No caso de publicacdo esgotada, a diregdo da Biblioteca indicard outro

titulo para reposicéo.

§ 2° Tratando-se de trabalhos académicos impressos, 0 usuario custeard a impresséo e
encadernacgdo da versdo digital do trabalho a ser reposto. Na inexisténcia dessa versdo, sera

indicado um titulo do mesmo ou de outro tipo de obra, a critério da direcao da Biblioteca.

§ 3° O usuario com pendéncia tera seu direito de empréstimo suspenso enquanto ndo

repor a obra danificada ou perdida.

10



Resolucdo n° 04/2022 — IMV — 24/06/2022

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Aos servidores e colaboradores da Biblioteca serd4 concedido o direito de
solicitar a saida do usuario, quando desse suceder comportamento e atitude que comprometam

a ordem, as atividades da equipe e o bem-estar dos demais usuarios.
Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pela direcdo da Biblioteca.

Art. 37. O presente Regimento entrard em vigor ap0s apreciacdo e aprovacao pela

Congregacdo do Instituto de Medicina Veterinaria da UFPA.

11



